
วิธีการสร้างใบน าเข้าสินค้า (IPO) 

 

1. เข้าเมนู “ใบน าเข้าสินค้า” 

2. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน (หมายเหตุไม่จ าเป็นต้องใส่ก็ได้) 

3. กดเพิ่ม 



 

หลังจากนั้นจะปรากฏใบส่ังซ้ือขึ้นมาด้านล่าง 

4. กดปุ่ม “เพิ่ม” เพ่ือเพิ่มรายการน าเข้าสินค้าในใบส่ังซ้ือนี้ (โดยสามารถกลับมากดซ้ าได้หลายรอบ ภายหลัง หากต้องการ) 

 



 

สังเกตกรอบสีแดงว่า จะเป็นการแปลงแปลงท่ีระบุว่าจะจัดอยู่ในใบน าเข้าสินค้าอันไหน, ส่วนสาเหตุการน าเข้าจะใส่ให้โดยอันโตนมัติอยู่แล้ว (แต่อยากแก้ไขก็ได้) (วงกลมสีเขียว) 

5. ใส่รหัสสินค้า 

6. ใส่จ านวน 

7. กดปุ่มด าเนินการ 

 



 

เม่ือเสร็จหนึ่งรายการระบบจะเด้งกลับมาให้ใส่ต่อ โดยจะคงว่าจะเพิ่มใส่ในน าเข้าสินค้าอันไหน (กรอบสีแดง) เราจึงสามารถใส่ข้อมูลและกดปุ่มด าเนินการต่อได้เลย 

ตัวอย่างนี้ลองเพิ่มต่อเนื่องอีก 1 ช้ิน 

 

 



 

เม่ือต้องการดูก็ให้มาท่ีเมนู “ใบน าเข้าสินค้า” และคลิกท่ีปุ่ม ดูรายการ 

 

 

 



 

จากนั้นก็จะปรากฏรายการท้ังหมดท่ีถูกปรับปรุงโดยเก่ียวกับใบน าเข้าสินค้านี้  

 

 

 



 

ข้อสังเกต 

หากกดท่ีเมนู “สินค้าคงคลัง” โดยตรงและไม่ได้เลือกเพิ่มผ่านใบน าเข้าสินค้าใดๆ จะเป็นการเปล่ียนแปลงแบบลอยๆ ไม่ได้อิงกับใบน าเข้าสินค้าใด 

*ดังนั้นหากต้องการให้การปรับปรุงจ านวนสินค้าอ้างอิงกับใบน าเข้าสินค้าใดควรคลิกเลือกท่ีปุ่ม “เพิ่ม” ดังในขั้นตอนท่ี 4 


